Sprachkompetenz fiir den Beruf

in allen Konferenzsprachen / Deutsch fiir ausldndische Mitarbeiter

Better Business Writing: E-Mailing
Business English Pre-Intermediate
Business English - Advanced Businesss Conversation
Diese und weitere Themen kénnen Sie in unserem Programm finden und buchen.

Wir organisieren auch gern speziell auf lhre Bedirfnisse zugeschnittene Seminare,
die sowohl in unseren Rdumen als auch bei lhnen vor Ort stattfinden kénnen.

Gesund und fit fiir den Beruf
Wahlen Sie in unserem Programm den passenden Kurs
zur Entspannung und zum Stressabbau

zur praventiven Wirbelsaulengymnastik
zum Ausgleich und fiir die korperliche Fitness

*
*

oder buchen Sie den fir Ihre Mitarbeiter maRgeschneiderten Kurs
- gern auch bei lhnen vor Ort.

Kompetente Beratung finden Sie bei Frau Iris Janisch
in der Geschaftsstelle der vhs Gilching.

Wie Sie uns erreichen kénnen:
vhs Geschaftsstelle, Landsberger Str. 17 a. 82205 Gilching

Tel: 08105-77950, Fax: 08105-779577, Email: vhs@vhs-gilching.de
www.vhs-gilching.de

V.i.S.d.P: vhs Gilching e.V., Dr. Michael A. Rappengliick M.A., Geschaftsfiihrer; ©2011



Standortbestimmung - Betriebliches Wirtschaften

354 Werteorientierte, personliche Standortbestimmung (Methoden und
Hilfestellung) mit Dr.-Ing. Horst Bokelmann

Wo stehe ich und was will/kann ich erreichen? Und wie komme ich dahin? Diese Fragen
stellen sich viele, die vor einem bedeutenden Wechsel in ihrem Arbeitsleben stehen.
Das kann am Anfang oder vor dem Ausstieg aus dem Berufsleben genauso sein wie vor
dem nachsten Karriereschritt. Wie kann ich Familie und Privatleben mit beruflichen
Zielen vereinbaren? Keiner kann tiberall gleich gut sein. Was sind meine wirklichen Ziele
und woran orientiere ich mich dabei? Wie erreiche ich das, was alle wollen, namlich
Gliick und Zufriedenheit? Der Kurs vermittelt Methoden und Arbeitstechniken, um im
Beruf wirksamer zu sein. Aber er macht da nicht halt. Ziel ist eine gesamtheitliche Le-
bens- und MaBnahmenplanung und die Erarbeitung von MaRBnahmen zur Umsetzung.

3x/Mi, 09.11.11, 18.30-20.00 Uhr * Gilching, vhs, Landsberger Str. 17 a, Seminar-
raum 002 * Gebiihr: 34,- € * 5-10 Personen

355 Praxisworkshop Buchfiihrung - Einfithrungskurs mit Markus Maier, Dipl.
Finanzwirt (FH)

Sie bendtigen Buchfiihrung fiir die Praxis? Dieser Kurs vermittelt das notwendige
Grundwissen anhand der konkreten Alltagssituation: Sie werden mit typischen Belegen
einer Firma flir einen Monat versorgt. Damit Uben Sie die notwendigen alltdglichen Ar-
beitsschritte zuletzt auch am Lexwareprogramm ein. Gleichzeitig wird zu den einzelnen
Schritten auch das theoretische Ristzeug zum besseren Verstandnis vermittelt. Ziel des
Kurses: Sie kdnnen nach dem Kurs typische Geschaftsvorfdlle fiir eine Buchfiihrung in
der Praxis verarbeiten und haben dafiir notwendiges Grundverstandnis der Buchfiih-
rungssystematik erworben. Mit dem umfangreichen Skript kénnen auch nach dem Kurs
die Inhalte wiederholt und nachgeschlagen werden. Insbesondere durch die enthaltenen
Musterldsungen zu den Aufgabenstellungen wird wahrend des Kurses keine Zeit mit

Eigennotizen verloren.
2 x / Sa, 10.12.11und So, 11.12.11, 10.00-17.00 Uhr * Gilching, vhs, Landsberger
Str. 17 a, Fachraum 104 * Gebiihr: 98,- €, inkl. 20,- EUR fiir Skript * 6-10 Personen

356 Workshop Controlling mit Markus Maier, Dipl. Finanzwirt (FH)

Controlling wird in diesem Kurs in der praktischen Alltagssituation an der EDV
durchgespielt. So wird an einem konkret zu bearbeitenden Ubungsunternehmen
zu Beginn der Aufbau eines Controlling-Systems, dann seine moglichen Werkzeuge,
die einschlagigen Informationsquellen hierfiir und die Aufbereitung der Ergebnisse
thematisiert. Im laufenden Alltag sind einzelne Entwicklungen zu interpretieren,
Gegenmalnahmen festzulegen. Die notwendigen Verbesserungen und Weiterent-

wicklungen des aufgebauten Controllings runden das Fallbeispiel ab.

2 x / Sa, 07.01.12, 10.00-17.00 Uhr, So, 08.01.12, 10.00-17.00 Uhr * Gilching, vhs,
Landsberger Str. 17 a, Fachraum 104 * Gebiihr: 98,- €, inkl. 20,- EUR fiir Skript *
6-10 Personen

Management - Organisation - Kommunikation

356 Workshop Controlling mit Markus Maier, Dipl. Finanzwirt (FH)

Controlling wird in diesem Kurs in der praktischen Alltagssituation an der EDV
durchgespielt. So wird an einem konkret zu bearbeitenden Ubungsunterneh-
men zu Beginn der Aufbau eines Controlling-Systems, dann seine moglichen
Werkzeuge, die einschlagigen Informationsquellen hierfiir und die Aufbereitung
der Ergebnisse thematisiert. Im laufenden Alltag sind einzelne Entwicklungen
zu interpretieren, GegenmaRnahmen festzulegen. Die notwendigen Verbes-
serungen und Weiterentwicklungen des aufgebauten Controllings runden das

Fallbeispiel ab.

2 x/ Sa, 07.01.12, 10.00-17.00 Uhr, So, 08.01.12, 10.00-17.00 Uhr * Gilching, vhs,
Landsberger Str. 17 a, Fachraum 104 * Gebiihr: 98,- €, inkl. 20,- EUR fiir Skript *
6-10 Personen

357 Gesprachsfithrung und Verhandlungstaktik mit Andreas Peez, Selbststén-
diger Wirtschaftspsychologe und Lehrbeauftragter an FH

Im Vordergrund steht nicht ein Verkaufs- oder ein Vetriebstraining, sondern es wer-
den psychologische Methoden vermittelt, die es ermdglichen, im beruflichen wie
im privaten Bereich seine Interessen wirksam durchzusetzen und gleichzeitig auf
die Position des Gesprachspartners einzugehen (aktives Zuhoren, Harvard-Methode,
Fragetechniken, Transaktionsanalyse usw.). Die Inhalte werden auf einfache und
anschauliche Weise erliutert und anschlieRend in Ubungen sofort umgesetzt und

praktisch vertieft.
1x/Sa,03.12.11,9.00-18.00 Uhr * Gilching, vhs, Landsberger Str. 17 a, Seminarraum
105 * Gebiihr: 43,- € * 8-12 Personen

359 Projektmanagement fiir Handwerker und Kleinbetriebe mit Klaus Spie-
gel, Dipl.-Ingenieur

Warum laufen Termine immer aus dem Ruder, werden Kostenabschatzungen
Uberschritten und treten plotzlich neue Probleme auf? Vielleicht liegt es schlicht
an einer unzureichenden Planung! Um einen Auftrag erfolgreich abzuwickeln,
bendtigen Sie drei Dinge: eine gute Planung, Organisationstalent und die Fahig-
keit, zu motivieren und Widerstdnde zu tiberwinden. In praktischen Ubungen
erlernen Sie diese wichtigen Grundvoraussetzungen: Wie Sie lhre Projektphasen
definieren, den Projektablauf strukturieren, wie Sie Ihr Projekt vom Projektstart
bis zum Abschluss sicher steuern, Mitarbeiter, Zulieferer sowie auch Ihren Kunden
organisieren und einbinden und Konflikte friihzeitig erkennen und entscharfen.
Sie erhalten umfangreiches Material, Formblatter und Checklisten, um ein Projekt
zu planen und termingerecht und im Kostenrahmen erfolgreich zum Abschluss

zu bringen.
1x/Sa,26.11.11, 10.00-15.00 Uhr * Gilching, vhs, Landsberger Str. 17 a, Fachraum
106 * Gebiihr: 53,- €, inkl. 15,- €



